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Dica de uso do manual: :  Clique no item do índice desejado para
ser direcionado automaticamente à seção correspondente.
DICA DE USO DO MANUAL: 



            1. INTRODUÇÃO

                 2. OBJETIVO

Bem-vindo ao Manual de Ajuste da Intenção de Registro
de Preço (IRP). Este documento tem como finalidade
orientar os usuários quanto aos procedimentos necessários
para realizar ajustes nas respostas inseridas no módulo
“Intenção de Registro de Preço”, assegurando a correta
execução das etapas e a conformidade com as normas
vigentes.
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Este manual tem como objetivo servir como fonte de
consulta e apoio ao usuário, oferecendo orientações
operacionais sobre os procedimentos de ajuste no módulo
“Intenção de Registro de Preço (IRP)”. 
Nele, são apresentadas as orientações que referem-se a
respostas que já estão validadas pelo ordenador de despesa
no sistema e que precisam de ajuste no quantitativo,
abrangendo as seguintes situações:

Ajuste de quantitativo na IRP – Fase Ordenador de
Despesa
Ajuste de quantitativo na IRP – Fase Análise
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Este botão
volta ao
índice.

DICAS DE USO DO MANUAL: 

Esta seta leva você
à próxima página.

Esta seta
volta à
página
anterior.



 3. LOGIM E ACESSO

Acesse o Portal de Aquisições. Na “Área do Servidor” clique em
“Compras Públicas”.

Clique  em “Intenção de Registro de Preços”.

Você será direcionado para a página do sistema de “Compras
Públicas”.
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https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=065be633-7279-42ee-affa-0601c9891f65&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=d359e4b7-7d4f-4164-8ab2-40cfb8a3a844
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=065be633-7279-42ee-affa-0601c9891f65&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=d359e4b7-7d4f-4164-8ab2-40cfb8a3a844
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Na tela inicial, adicione o seu
“Login” e “Senha”. Caso não
esteja previamente cadastrado,
entre em contato com o
suporte: E-mail ou Telefone:
portalaquisicoes@seplag.mt.go
v.br. (65) 9 8432-0038 - (65)
3613-3606/3616”. 

Você será direcionado para a página de pesquisa do IRP.
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Localize o processo desejado e clique em “Ações”.

 4. AJUSTE QUANTITATIVO - ORDENADOR DE
DESPESA

mailto:portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br
mailto:portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br


ÍNDICE V1MANUAL AJUSTE QUANTITATIVO “IRP”- SIAG 6

Acesse a aba “Validação”.

Clique em “Enviados”.
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Clique em “Cancelar envio”.
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Clique em “Voltar para listagem”, regressando assim  à aba  
“Validação”.
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Clique em “Aguardando”.
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Clique em “ X ” para expandir.

Clique em “ Ver detalhes ”.



ÍNDICE V1MANUAL  AJUSTE QUANTITATIVO “IRP”- SIAG 9

Caso o ajuste seja em itens específicos, é possível “Solicitar o
Ajuste” individualmente. Localize o item que precisa ser
alterado e clique em “  x  ” para “Solicitar ajuste”.
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Será necessário incluir uma
“justificativa de Ajuste”. 

Após informar a justificativa pela qual o item deverá ser
ajustado, clique em “Salvar”. O item ficará com a situação “Em
Ajuste”.
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Clique em “Devolução”.
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    4.1 AJUSTE DE VÁRIOS ITENS

Caso seja necessário ajustar uma maior quantidade de itens ou
acrescentar novos itens que não foram demandados inicialmente,
a devolução pode ser realizada de forma coletiva, devendo o
usuário clicar diretamente em “Devolução”.
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5. AJUSTE QUANTITATIVO - FASE DE ANÁLISE
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Insira a justificativa e clique em  “Devolver”.

Localize a  o processo na página de pesquisa. 

Acesse o processo desejado clicando em “ x ” na coluna “Ações”.
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Clique na aba “Análise”. Acesse o processo com a situação
“Devolvido” clicando em “  x  ”
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Você já conseguirá ver a Análise Devolvida com o motivo da
devolução. Clique em “Continuar”.
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Clique em “Analisar”. Ao iniciar a análise, existem duas possibilidades:

Se o ajuste for apenas na quantidade de um item já preenchido,
é possível fazer a correção diretamente na fase de análise.

    5.1 AJUSTE DE QUANTIDADE
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Ajuste a quantidade e clique em “Salvar”. 
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Não se esqueça de “Finalizar” o ajuste.

Volte à página anterior em “Voltar”. Em seguida, envie novamente
para validação em “Enviar”.
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Caso necessário ajustar mais um item e/ou adicionar novos
itens, será necessário devolver o processo pra a fase de
planejamento. Clique em “Devolver” para devolver ao
demandante.

Informe o motivo da devolução e Clique em “Devolver”.  Para
que o novo quantitativo seja efetivado, é necessário proceder
com a validação, seguindo novamente as etapas de Análise e
Validação.

    5.2 DEVOLUÇÃO
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18. FINALIZAÇÃO

Ao seguir todos os passos descritos neste manual, você
conseguirá concluir com êxito os ajustes de itens do IRP nas
fases do demandante e da análise. Esperamos que este
material seja útil e contribua para a execução das suas
atividades de forma mais ágil e segura.
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Até o próximo manual!


