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Dicas de uso do manual: :     

Clique no item do índice desejado para ser direcionado
automaticamente à seção correspondente.

DICAS DE USO DO MANUAL : 

ÍNDICE

MANUAL DE TRÂMITE OPERACIONAL - ADESÃO À ATA DE 
REGISTRO DE PREÇOS DE OUTROS ENTES FEDERATIVOS - SIAG

Esta seta leva você à
próxima página.

Este botão volta ao
índice.

Esta seta volta
à página
anterior.



            1. INTRODUÇÃO

                  2. OBJETIVO

Bem-vindo ao Manual de “Adesão à Ata de Registro de Preços
de Outros Entes Federativos - SIAG”. Este documento tem
como finalidade orientar os usuários quanto aos
procedimentos necessários para realizar a solicitação de
adesão diretamente no módulo "Compras" do sistema SIAG,
assegurando a correta execução das etapas e a conformidade
com as normas vigentes.

O conteúdo foi elaborado para facilitar a execução do processo
no dia a dia, abrangendo as seguintes etapas:
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Análise e Seleção
(Unidade de Aquisições)

Introdução e Contexto Fase Inicial (Demandante) Pesquisa de Preços

Detalhes da Adesão

Vigência: A partir
de 01/03/2025

Instâncias de Aprovação (Fluxo Interno SEPLAG)
Finalização e Integração (Unidade de

Aquisições)

Documentação Inicial

Órgão Responsável:

SEPLAG/SAAG/CARP

Sistema: SIAG
(Módulo Compras)

Capa do Processo Adição de Itens

Pesquisa de Preço

Conferência de Dados
e Vigência

Juntada de
Documentos Digitais

Seleção de Fornecedor

CARP/SEPLAG

(Checklist e
Autorização)

Secretário Adjunto
(SAAG)

Exportar Itens para Módulo de Contratos

Finalizar Processo de Adesão

FLUXO DO PROCESSO

Superintendência
SLRP/SEPLAG



3. TELA INICIAL 

ÍNDICE

Pesquise: 
https://www.seplag.mt.gov.br
(Clique aqui para ser direcionado).

Em “Gestão de Aquisições Governamentais”  clique em:
Gestão de Aquisições.
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Em Assuntos por Área, Clique
em “Gestão de Aquisições
Governamentais”.

1°

2°

3°

https://www.seplag.mt.gov.br/
https://www.seplag.mt.gov.br/
https://www.seplag.mt.gov.br/conteudos-categorizados
https://www.seplag.mt.gov.br/conteudos-categorizados
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Insira o login e a senha e, em
seguida, clique em "Entrar".
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Clique aqui para ser direcionado
diretamente ao módulo de
"Compras Públicas". 

Em “Gestão de Aquisições” selecione Compras Públicas.

4°

5°

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/auth/realms/az/protocol/openid-connect/auth?client_id=compras-preparacao-app&redirect_uri=https%3A%2F%2Faquisicoes.seplag.mt.gov.br%2Fcompras-preparacao%2F%23%2F&state=c6653b27-504c-48a9-8345-b059d4e5d369&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=752ff9b9-e1de-4afb-88ac-7413dfe31513


4. CRIAÇÃO DO PROCESSO 
( DEMANDANTE)
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Na  aba lateral  esquerda ou no centro da página, acesse
em “Processos” os “Processos do Órgão”.

1°



Você será direcionado a seguinte página:

ÍNDICE 7

Clique em “Novo”
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2°



Insira os Detalhes da Adesão no campo de mesmo nome.
Agora este procedimento pode ser realizado integralmente
no módulo de compras.

Preencha a Capa do Processo no campo Dados Gerais.

Atenção: o “Tipo de Procedimento” deve ser ADESÃO. 

ÍNDICE 8

Atenção: A ata precisa estar vigente.
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Clique em “Encaminhar”. 

Encaminhe o processo para a atividade “Adesão” clicando
novamente em “Encaminhar”.
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Em seguida, clique em "Receber".
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Após o recebimento da atividade de Adesão, elabore os
documentos iniciais de formalização do processo.

Exemplos de Documentos:

1.Documento de formalização da demanda
2.Termo de referência
3.Demais documentos exigidos pelo art. 66 do Decreto

Estadual nº 1.525

ÍNDICE 10

Clique em “Adicionar” .
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8°

Clique na aba “Documentos” .
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       4.1 ADICIONAR “DOCUMENTO”

Documento: Para utilizar um
modelo editável do sistema.

Será aberta a aba de edição
“Adicionar Documento”.

Certifique-se que todos os
dados estão corretos e
clique em “Salvar”.

Há possibilidade de criar
um documento a partir de
um modelo existente ou
não.

ÍNDICE 11

Assim você será direcionado automaticamente a uma página
editável.
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Faça as alterações necessárias e salve clicando em
“Salvar” ou utilizando o atalho Ctrl + S. Em seguida,
retorne à página  anterior.

Finalizada a revisão do documento,
Clique em “...”, selecione a opção
“Concluir Edição”

ÍNDICE 12

Após isso, não será mais possível
editar o documento.

V1

Atenção: Os documentos podem ser excluídos após a elaboração,
desde que ainda não tenham sido juntados ao processo. Nessa
situação, o documento será removido definitivamente.
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        4.3 ASSINAR 
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Após adicionar ou anexar o documento, é necessário
assiná-lo, seja diretamente(individualmente), em conjunto
ou convidando outro usuário para a assinatura.

V1

Selecione “Anexo”. 

Em “Adicionar Anexo” informe
“Título Anexo”. “Selecione” o
Tipo” do anexo. Em “Arquivo”
arraste o documento para a
área ou clique nela e selecione
o documento. 

Para finalizar a adição clique
em “Salvar”.
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4.2 ADICIONAR “ANEXO”



 4.4 ASSINAR DIRETAMENTE

ÍNDICE

Selecione a opção de
assinatura "Eletrônica".  

Clique em "Assinar".

Para assinar diretamente, clique no ícone de assinatura do
documento adicionado anteriormente.
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4.5 CONVIDAR PARA ASSINAR 

Para convidar outra pessoa para assinar um documento,
clique em " X " e depois em "Convite".
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REGISTRO DE PREÇOS DE OUTROS ENTES FEDERATIVOS - SIAG

1°

2°

3°

1°

2°

3°

Ao clicar na opção "Convite",
insira o e-mail da pessoa que
deverá assinar o documento
e clique em "Convidar" para
enviar o Convite.



ÍNDICE

4.6 JUNTAR DOCUMENTO
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Os documentos deverão ser juntados ao processo por meio
do ícone  "Juntar".

Atenção: Os documentos não podem ser enviados como
rascunho à SEPLAG. Certifique-se de que todos estejam
devidamente juntados ao processo antes do envio.

Ao selecionar essa opção, a seguinte mensagem será exibida:

Documento x
Deseja realmente juntar?

Clique em “Confirmar” para juntar o documento.
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5. ADICIONAR ITENS (DEMANDANTE)

V1

 Na aba “Itens”, adicione os itens do processo.

Para isso, clique em Adicionar
e selecione a opção “Itens do
Catálogo”.

MANUAL DE TRÂMITE OPERACIONAL - ADESÃO À ATA DE 
REGISTRO DE PREÇOS DE OUTROS ENTES FEDERATIVOS - SIAG

Atenção: Antes de adicionar, verifique se o item e o fornecedor
estão previamente cadastrados no Catálogo.
Caso não estejam cadastrados entre em contato com o suporte
técnico:
E-mail: portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br 
Telefone: (65) 98432-0038 ou (65) 3613-3606/3616

1°

2°

3°



ÍNDICE 17

Pesquise o item por código ou descrição na barra de pesquisa. 

V1

Localize o item correspondente a Ata.

Clique no “  +  ” para adicionar
o Item.

Informe a justificativa e clique
em “Salvar”
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6°

7°

8°

9°



Clique em “Itens Selecionados”, insira a quantidade necessária
do item. Depois, clique em “Finalizar” para confirmar a
inclusão.

ÍNDICE 18

Clique em “Encaminhar”.

V1
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PESQUISA DE PREÇOS 
(Setor de orçamento/pesquisa)

Selecione a Atividade “Pesquisar Preço Adesão” para encaminhar
à pesquisa de preço.

Clique em “Encaminhar” para confirmar o envio.

ÍNDICE 19

    Realize a pesquisa de preço.  Confira o passo a passo da
Pesquisa de Preços em: MANUAL - PESQUISA DE PREÇOS -
SIAG”(Clique aqui para ser direcionado) disponível no
Portal Aquisições.

Após a realização da pesquisa de preço, o responsável  
deverá encaminhar o processo para a atividade de “Reserva
Orçamentária”.

V1
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13°

14°

1°
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https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/pesquisadepreoSIAG26022026110607.pdf
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/pesquisadepreoSIAG26022026110607.pdf
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/pesquisadepreoSIAG26022026110607.pdf


Para confirmar o envio basta clicar em “Encaminhar”.
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Clique em “ Receber”.

V1ÍNDICE

Acesse a aba “Documentos”, adicione o documento referente
à Dotação Orçamentária em “Adicionar”.
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RESERVA ORÇAMENTÁRIA

8°



9° Siga os passos da página “11 à 15” para saber mais sobre adicionar
documento e demais passos seguintes. Posteriormente,  clique
em “Encaminhar”.

ÍNDICE 21

Caso seja identificada a necessidade de ajustes na adesão,
ela deverá ser encaminhada para “Readequar Adesão”.

Do contrário ela já poderá ser encaminhada para a
atividade de “Analisar processo de Adesão”.

V1
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10°
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 8. ANÁLISE DA UNIDADE SISTÊMICA DE
AQUISIÇÕES (Unidade de Aquisições do órgão)

O responsável receberá o processo pela unidade sistêmica e irá
conferir todos os dados da Adesão.

V1

8.1 SELEÇÃO DE FORNECEDOR

A mesma unidade deverá Selecionar o fornecedor da Ata.

Acesse a aba de Seleção de Fornecedores.
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Clique em “Adicionar Fornecedor”.

Clique em “Salvar”.

Confirme a ação em “Sim”.
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Você será direcionado à página a seguir, onde deverá inserir
os dados dos fornecedores.

V1

O fornecedor é localizado pelo CNPJ.  Caso não esteja cadastrado
no sistema, solicite a inclusão enviando o cartão CNPJ para o e-mail
de suporte. E-mail: portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br Telefone:(65)
98432-0038 ou 65) 3613-3606/3616
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Clique em “Salvar”. O sistema já adicionará ao processo o
fornecedor e o valor. 

V1

Após as atualizações na
adesão, o processo poderá
ser encaminhado para a
atividade “Ordenador
Autoriza Adesão”.

9. AUTORIZAÇÃO DO ORDENADOR

Ainda no órgão demandante, e o seu respectivo Ordenador
de Despesa deverá autorizar a adesão.
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Clique em “Receber”.

Verifique na aba “Informações”: 
Valor estimado;
Valor contratado;
Indicadores de economicidade;

Verifique na aba “Documentos”:
Relatório de resultado.(Disponível após pesquisa de preço)

V1

O Relatório de resultado substitui a autorização de compras
existente no sistema anterior.
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Saiba mais sobre assinatura e junta de documentos na
página 13 à 15.

Assine o documento em “  x  ”.
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Todos os procedimentos feitos e corretos clique em “Encaminhar”.

O processo deverá ser  encaminhado para SEPLAG/SAAG.

V1

O processo será analisado pela SEPLAG. Caso haja alguma
observação não atendida, ele será devolvido para a atividade
“Ordenador Autoriza Adesão” com observações. Caso
contrário, estando tudo correto, deverá ser encaminhado para
Atividade de “Órgão Recebe Processo”.
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10. FINALIZAÇÃO DO PROCESSO
(DEMANDANTE)

ÍNDICE

Receba o  processo. Clique em “   ” e selecione “Exportar
Itens”.
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O processo será integrado ao módulo Contratos. Após o
recebimento e a realização da ação, encaminhe-o para a
atividade “Finalizar Processo de Adesão”.

Realize a tramitação final conforme procedimento habitual.
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11. MENSAGEM FINAL

Esperamos que este material seja útil e contribua para a
execução das atividades de forma mais ágil e segura.

Em caso de dificuldades com login, senha ou acesso ao
sistema, entre em contato com nosso suporte técnico pelos
seguintes canais:

E-mail: portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br
Telefones: (65) 9 8432-0038 - (65) 3613-3606/3616

Para enviar sugestões ou reclamações, utilize o seguinte
endereço de e-mail: saag@seplag.mt.gov.br
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	Em “Gestão de Aquisições Governamentais”  clique em: Gestão de Aquisições.
	3°
	ÍNDICE


	V1
	Em “Gestão de Aquisições” selecione Compras Públicas.
	4°

	Insira o login e a senha e, em seguida, clique em "Entrar".
	Clique aqui para ser direcionado diretamente ao módulo de "Compras Públicas".
	5°
	ÍNDICE




	V1
	4. CRIAÇÃO DO PROCESSO  ( DEMANDANTE)
	1°
	Na  aba lateral  esquerda ou no centro da página, acesse em “Processos” os “Processos do Órgão”.
	ÍNDICE

	V1
	2°
	Clique em “Novo”
	Você será direcionado a seguinte página:
	ÍNDICE



	V1
	Preencha a Capa do Processo no campo Dados Gerais.
	3°
	4°

	Atenção: o “Tipo de Procedimento” deve ser ADESÃO.
	Insira os Detalhes da Adesão no campo de mesmo nome. Agora este procedimento pode ser realizado integralmente no módulo de compras.
	Atenção: A ata precisa estar vigente.
	ÍNDICE


	V1
	Clique em “Encaminhar”.
	5°
	6°

	Encaminhe o processo para a atividade “Adesão” clicando novamente em “Encaminhar”.
	7°

	Em seguida, clique em "Receber".
	ÍNDICE


	V1
	Após o recebimento da atividade de Adesão, elabore os documentos iniciais de formalização do processo.
	Exemplos de Documentos:
	Documento de formalização da demanda
	Termo de referência
	Demais documentos exigidos pelo art. 66 do Decreto Estadual nº 1.525
	Clique na aba “Documentos” .
	8°

	Clique em “Adicionar” .
	9°
	ÍNDICE
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	4.1 ADICIONAR “DOCUMENTO”
	1°
	Documento: Para utilizar um modelo editável do sistema.
	2°
	3°

	Será aberta a aba de edição “Adicionar Documento”.
	Há possibilidade de criar um documento a partir de um modelo existente ou não.
	Certifique-se que todos os dados estão corretos e clique em “Salvar”.
	Assim você será direcionado automaticamente a uma página editável.
	4°
	ÍNDICE


	V1
	Faça as alterações necessárias e salve clicando em “Salvar” ou utilizando o atalho Ctrl + S. Em seguida, retorne à página  anterior.
	5°
	6°
	7°
	8°

	Finalizada a revisão do documento, Clique em “...”, selecione a opção “Concluir Edição”
	Após isso, não será mais possível editar o documento.
	Atenção: Os documentos podem ser excluídos após a elaboração, desde que ainda não tenham sido juntados ao processo. Nessa situação, o documento será removido definitivamente.
	ÍNDICE



	V1
	4.2 ADICIONAR “ANEXO”
	1°
	Selecione “Anexo”.
	Em “Adicionar Anexo” informe “Título Anexo”. “Selecione” o Tipo” do anexo. Em “Arquivo” arraste o documento para a área ou clique nela e selecione o documento.
	Para finalizar a adição clique em “Salvar”.
	3°
	2°


	4.3 ASSINAR
	Após adicionar ou anexar o documento, é necessário assiná-lo, seja diretamente(individualmente), em conjunto ou convidando outro usuário para a assinatura.
	ÍNDICE

	V1

	4.4 ASSINAR DIRETAMENTE
	Para assinar diretamente, clique no ícone de assinatura do documento adicionado anteriormente.
	1°
	2°

	Selecione a opção de assinatura "Eletrônica".
	Clique em "Assinar".
	3°


	4.5 CONVIDAR PARA ASSINAR
	Para convidar outra pessoa para assinar um documento, clique em " X " e depois em "Convite".
	1°

	Ao clicar na opção "Convite", insira o e-mail da pessoa que deverá assinar o documento e clique em "Convidar" para enviar o Convite.
	2°
	3°
	ÍNDICE


	V1

	4.6 JUNTAR DOCUMENTO
	Os documentos deverão ser juntados ao processo por meio do ícone  "Juntar".
	1°

	Ao selecionar essa opção, a seguinte mensagem será exibida:
	2°

	Clique em “Confirmar” para juntar o documento.
	Atenção: Os documentos não podem ser enviados como rascunho à SEPLAG. Certifique-se de que todos estejam devidamente juntados ao processo antes do envio.
	ÍNDICE

	V1

	5. ADICIONAR ITENS (DEMANDANTE)
	Na aba “Itens”, adicione os itens do processo.
	1°
	2°
	3°

	Para isso, clique em Adicionar e selecione a opção “Itens do Catálogo”.
	Atenção: Antes de adicionar, verifique se o item e o fornecedor estão previamente cadastrados no Catálogo. Caso não estejam cadastrados entre em contato com o suporte técnico: E-mail: portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br  Telefone: (65) 98432-0038 ou (65) 3613-3606/3616
	ÍNDICE
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	Pesquise o item por código ou descrição na barra de pesquisa.
	4°

	Localize o item correspondente a Ata.
	5°
	6°
	7°

	Clique no “  +  ” para adicionar o Item.
	Informe a justificativa e clique em “Salvar”
	8°
	9°
	ÍNDICE




	V1
	Clique em “Itens Selecionados”, insira a quantidade necessária do item. Depois, clique em “Finalizar” para confirmar a inclusão.
	10°
	11°

	Clique em “Encaminhar”.
	12°
	ÍNDICE



	V1
	Selecione a Atividade “Pesquisar Preço Adesão” para encaminhar à pesquisa de preço.
	14°
	13°

	Clique em “Encaminhar” para confirmar o envio.
	PESQUISA DE PREÇOS  (Setor de orçamento/pesquisa)
	1°
	Realize a pesquisa de preço.  Confira o passo a passo da Pesquisa de Preços em: MANUAL - PESQUISA DE PREÇOS - SIAG”(Clique aqui para ser direcionado) disponível no Portal Aquisições.
	Após a realização da pesquisa de preço, o responsável  deverá encaminhar o processo para a atividade de “Reserva Orçamentária”.
	2°
	ÍNDICE
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	5°
	3°
	Para confirmar o envio basta clicar em “Encaminhar”.

	RESERVA ORÇAMENTÁRIA
	Clique em “ Receber”.
	6°

	Acesse a aba “Documentos”, adicione o documento referente à Dotação Orçamentária em “Adicionar”.
	7°
	8°
	ÍNDICE
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	9°
	Siga os passos da página “11 à 15” para saber mais sobre adicionar documento e demais passos seguintes. Posteriormente,  clique em “Encaminhar”.
	Caso seja identificada a necessidade de ajustes na adesão, ela deverá ser encaminhada para “Readequar Adesão”.
	10°

	Do contrário ela já poderá ser encaminhada para a atividade de “Analisar processo de Adesão”.
	ÍNDICE



	V1
	8. ANÁLISE DA UNIDADE SISTÊMICA DE AQUISIÇÕES (Unidade de Aquisições do órgão)
	3°
	Clique em “Adicionar Fornecedor”.
	4°

	Clique em “Salvar”.
	Confirme a ação em “Sim”.
	ÍNDICE
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	5°
	Você será direcionado à página a seguir, onde deverá inserir os dados dos fornecedores.
	6°

	O fornecedor é localizado pelo CNPJ.  Caso não esteja cadastrado no sistema, solicite a inclusão enviando o cartão CNPJ para o e-mail de suporte. E-mail: portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br Telefone:(65) 98432-0038 ou 65) 3613-3606/3616
	ÍNDICE
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	7°
	Clique em “Salvar”. O sistema já adicionará ao processo o fornecedor e o valor.
	Após as atualizações na adesão, o processo poderá ser encaminhado para a atividade “Ordenador Autoriza Adesão”.
	8°
	9°


	9. AUTORIZAÇÃO DO ORDENADOR
	Ainda no órgão demandante, e o seu respectivo Ordenador de Despesa deverá autorizar a adesão.
	ÍNDICE

	V1
	1°
	2°
	Clique em “Receber”.
	Verifique na aba “Informações”:
	Valor estimado;
	Valor contratado;
	Indicadores de economicidade;
	3°

	Verifique na aba “Documentos”:
	Relatório de resultado.(Disponível após pesquisa de preço)
	4°

	O Relatório de resultado substitui a autorização de compras existente no sistema anterior.
	ÍNDICE



	V1
	Assine o documento em “  x  ”.
	5°

	Saiba mais sobre assinatura e junta de documentos na página 13 à 15.
	6°

	Todos os procedimentos feitos e corretos clique em “Encaminhar”.
	7°
	8°

	O processo deverá ser  encaminhado para SEPLAG/SAAG.
	O processo será analisado pela SEPLAG. Caso haja alguma observação não atendida, ele será devolvido para a atividade “Ordenador Autoriza Adesão” com observações. Caso contrário, estando tudo correto, deverá ser encaminhado para Atividade de “Órgão Recebe Processo”.
	ÍNDICE


	V1
	10. FINALIZAÇÃO DO PROCESSO (DEMANDANTE)
	1°
	Receba o  processo. Clique em “   ” e selecione “Exportar Itens”.
	2°
	3°

	O processo será integrado ao módulo Contratos. Após o recebimento e a realização da ação, encaminhe-o para a atividade “Finalizar Processo de Adesão”.
	4°

	Realize a tramitação final conforme procedimento habitual.
	ÍNDICE
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	11. MENSAGEM FINAL
	Esperamos que este material seja útil e contribua para a execução das atividades de forma mais ágil e segura.
	Em caso de dificuldades com login, senha ou acesso ao sistema, entre em contato com nosso suporte técnico pelos seguintes canais:
	E-mail: portalaquisicoes@seplag.mt.gov.br Telefones: (65) 9 8432-0038 - (65) 3613-3606/3616
	Para enviar sugestões ou reclamações, utilize o seguinte endereço de e-mail: saag@seplag.mt.gov.br
	ÍNDICE

	V1


