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PERFIL FISCAL NO GESTAO DE CONTRATOS (GCONT/SIAG-C)

A ATRIBUICAO DO FISCAL E RESPONSAVEL POR REALIZAR O ATESTO DA NOTA FISCAL DOS SERVIGOS/ENTREGAS DO
QUE FOI CONTRATADO NO PROCESSO LICITATORIO. NO GESTAO DE CONTRATOS (SIAG-C) O SERVIDOR COM ATRIBUIGAO
DE FISCAL DEVERA REALIZAR A BAIXA DAS PARCELAS QUE FOI PLANEJADO PELO GESTOR DO CONTRATO. NESTE
TUTORIAL, SERA DEMONSTRADO COMO REALIZAR 0 ATESTO DA NOTA FISCAL DENTRO DO SISTEMA.

1. 0 (A) USUARIO (A) DEVERA REALIZAR O ACESSO A0 MODULO DE GESTAO DE CONTRATOS DO SISTEMA SIAG, PARA

ACESSA-LO DEVERA IR NO PORTAL DE AQUISICOES (HTTPS://AQUISICOES.SEPLAG.MT.GOV.BR/HOME/) NA SECAO AREA
DO SERVIDOR E ACESSAR 0 MODULO DE GESTAO DE CONTRATOS.

AREA DO SERVIDOR

SOLICITACAO DE COMPRAS COMPRAS CONTRATOS

0 @

MANUAIS E FORMULARIOS IRDICADORES APLIC / TCL

2¢ COM ISSO 0 USUARIO SERA REDIRECIONADO PARA A TELA DE LOGON DO MODULO DE CONTRATOS.
INSERIR USUARIO E SENHA, E CLICAR EM ENTRAR.

Gestao de Contratos

Esqueceu senha?

NOTA: 0 FISCAL DEVERA ESTAR DEVIDAMENTE CADASTRADO NO SISTEMA SIAG, COM PERMISSAO DE FISCAL DO
MODULO DE GESTAO DE CONTRATOS.

3. APOS ACESSAR 0 SISTEMA COM 0 LOGIN E SENHA, ACESSAR 0 MENU GESTAO DE CONTRATOS NO CANTO SUPERIOR
ESQUERDO.

CONTRATO

GESTAO DE CONTRATOS
CONTRATOS ESPECIAIS
EXTINGAO CONTRATUAL
SANCAO

GESTAO DE CONTRATOS (GCONT/SIAG-C)
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4. NOS ARGUMENTOS DE PESQUISA, BUSCAR NOS FILTROS 0 CONTRATO QUE DESEJA REALIZAR O ATESTO DA NOTA
FISCAL, POR PADRAO O SISTEMA DISPONIBILIZA O FILTRO N° DO CONTRATO, ESTE FILTRO TRAS DIRETAMENTE O
NUMERO DO CONTRATO GERADO PELO SISTEMA, NO ENTANTO, OUTROS FILTROS PODEM SER ADICIONADOS. O PERFIL
DE FISCAL POSSUI UMA ATIVIDADE PROPRIA CONFIGURADA EM FLUXO, PODE SER INSERIDO O FILTRO ATIVIDADE DO
CONTRATO E NA BUSCA SELECIONAR A ATIVIDADE ATESTAR NF E CLICAR EM PESQUISAR, COM ISSO 0 SISTEMA
TRARA NA LISTAGEM DOS CONTRATOS TODOS QUE SE ENCONTRAM NESTA ATIVIDADE.

ARGUMENTOS DA PESQUISA
ADICIONAR FILTROS
B NUMERO DO CONTRATO SELECIONE
EAR ALTERAt;fo CONTRATUAL

ALTERAGOES CONTRATUAIS PUBLICADAS
ALTERACOES DE RENOVACAO

LISTA DE CONTRATOS ALTERA[;f)ES DE TERMO ADITIVO
ALTERAGOES DE APOSTILA

NUMERO DE REGISTRO POR PAGINAS CONTRATOS PUBLICADOS
ALTERACOES CONTRATUAIS APROVADAS
ATIVIDADE CONTRATO

ATIVIDADE ALTERAGAO CONTRATUAL

—i ARGUMENTOS DA PESQUISA

ADICIONAR FILTROS | SELECIONE
NUMERO DO CONTRATO ‘
ATIVIDADE CONTRATO ‘ ATESTAR NF

LIMPAR
LISTA DE CONTRATOS
NUMERO DE REGISTROS POR PAGINA
ORGAO ENT. | N°CONTRATO | N°DOORGAO | INSTRUMENTO FORNECEDOR VIGENCIA | OBJETO SITUAGAO | VALOR AGOES
CONTRATUAL
- - - - - - - - - -
MTI 02546/2023 017/2023/MT! CONTRATO | 28.072565/0001-01 NAKA 04/08/2023A | CAFEEMPO |CELEBRADO | 60.609,60 |
EXPRESS GENEROS 03/08/2024 TORRA-M... ZE de e
ALIMENTOS LTDA
SEPLAG | 02414/2023 019/2023/SEPLAG | CONTRATO | 04198.254/0001-17 MCR 20/07/2023 A | CONTRATAGAO | CELEBRADO | 937.739,58 i
SISTEMAS E CONSULTORIA LTDA | 19/07/2026 DE LICENN.. v el
22.826.914/0001-49 OASIS A
SESP 01378/2019.2 137/2019/SESP CONTRATO | ABNANISTRADORA DE SERVICOS | Senaa023A | CONTRATRCAO | CELEBRADO | 95.48256 |(REGEE

5. LOCALIZADO 0 CONTRATO DESEJADO QUE IRA SER REALIZADO A ACAO DE ATESTO DA NOTA FISCAL, NA COLUNA DE
AQE)ES, CLICAR EM EDITAR PARA ACESSAR 0S DADOS DO CONTRATO.

ACOES

(A (dE/g

GESTAO DE CONTRATOS (GCONT/SIAG-C)
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6. A0 ACESSAR 0 CONTRATO, 0 MESMO ESTARA NO MENU DE ACOMPANHAMENTO ONDE E POSSIVEL VISUALIZAR
COMO ESTA O ANDAMENTO DA EXECUGAO CONTRATUAL.

EXECUGAO ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

SITUACAO
EM EXECUGAO 60.609,60
PRAZO

—

+ DETALHES
VIGENCIA

L o

EXECUGAO FiSICA

57.156,00

I looox
+ DETALHES 0.00 0.0 0.0 0.0
EXECUGAO FINANCEIRA VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR
: 0.00 % COMPRADO _COMPRADO EMPENHADO ATESTADO LIQUIDADO PAGO
| NAO EXECUTADO

+ DETALHES

7+ PARA REALIZAR A AGAO DE ATESTAR A NOTA FISCAL, IR NO MENU EXECU(;EO E CLICAR O SUBMENU ATESTO.

ACOMPANHAMENTO

ORDEM DE SERVICO

ATESTO

LIQUIDAGCOES

PAGAMENTO

REGISTRO DE OCORRENCIAS
ALTERACAO CONTRATUAL
ESTORNO VALOR CONTRATUAL

8. NA TELA DE LISTAGEM DO MENU ATESTO, HA DUAS SECOES:
1. SECA0 DE ARGUMENTO DE PESQUISA: A FUNGCAO DESTA SECAO E PESQUISAR POR ALGUM ATESTO JA

LANCADO NO SISTEMA.

ARGUMENTOS DA PESQUISA

MES ‘SELECIGNE - \ ANO ‘SELECIGNE - \
NUMERO DOCUMENTO ‘ 5 \ TIPO ‘SELEC!UNE - \
FORNECEDOR ‘SELEL‘:IUNE v\ DATA ATESTO :l
RESPONSAVEL ATESTO ‘SELECIDNE - \ PARCELA ‘SELEC!DNE - \
ITENS E SERVIGOS ‘SELECIONE -~ \ NUMERO EMPENHO ‘SELEI:IOME ~ \

LIMPAR

GESTAO DE CONTRATOS (GCONT/SIAG-C)
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8. 2. A SEGUNDA SEGAO E DESTINADA A LISTAR TODOS 0S ATESTOS QUE JA FORA REALIZADO NO CONTRATO.

DOC FISCAL
D TIPO NUMERO FORNECEDOR DATA ATESTO VALOR ATESTADO AQﬁES
D NOTA FISCAL 123 AZ COMERCIO E DIST RIBUIQEU LTDA - EFP 10/08/2023 1.000,00 @ E‘ 1
D NOTA FISCAL 123A AZ COMERCIO E DISTRIBUIQE.U LTDA - EFP 10/08/2023 1.000,00 @ m
TOTAL DE REGISTROS: 2
8. 2. 1. NESTA SECAO PODE SER REALIZADO AS SEGUINTES AGOES:
ACOES 0 PRIMEIRO ICONE QUE ESTA SINALIZADO PELA SETA VERMELHA DA
| IMAGEM SE REFERE PARA EDITAR O DOCUMENTO FISCAL QUE FOI
@ g LANCADO, CASO NECESSITE REALIZAR ALGUMA ALTERAGCAO NO ATESTO
L =& | QUE FOI LANCADO.

AGOES 0 SEGUNDO iCONE QUE ESTA SINALIZADO PELA SETA VERMELHA DA

IMAGEM PERMITE A VISUALIZACAO DO QUE FOlI LANGCADO NESTE

; (& | DOCUMENTO.

ACOES * *
| 0 TERCEIRO ICONE QUE ESTA SINALIZADO PELA SETA VERMELHA NA
v ) | 'MAGEM PERMITE A EXCLUSAO DO ATESTO REALIZADO

—_—

O. PARA CRIAR UM NOVO ATESTO, DEVERA SEGUIR 0S SEGUINTES PASSOS:
c. CLICAR EM NOVO DOCUMENTO FISCAL, LOCALIZADO NO CANTO SUPERIOR DA PAGINA:

b. COM ISSO SERA CRIADO UM DOCUMENTO QUE DEVERA SER PREENCHIDO AS SEGUINTES INFORMAGCOES: DADOS
BASICOS, ITENS E DOTAGCAO ORCAMENTARIA.

DADOS BASICOS ITENS DADOS ORCAMENTARIOS ‘

INFORMACOES DO DOCUMENTO FISCAL

NUMERO* ‘ \ DATA VENCIMENTO* :l
TIPO* ‘ SELECIONE B - \ DATA RECEBIMENTO*
FORNECEDOR* ‘ 07093838000182 - AZ COMERCIO E ms-r\ DATA ATESTO*
DATA DE EMISSAO ‘ \ RESPONSAVEL ATESTO* ‘ \

OBSERVACAO ‘ \

TIPO DE ANEXO ‘ SELECIONE - \

ARQUIVO

ARQUIVO ANEXADO NENHUM REGISTRO ENCONTRADO

i. DOS BASICOS: NESTA TELA DEVERA SER PREENCHIDO TODOS 0S CAMPOS QUE ESTAO COM A MARCAGAO DE
OBRIGATORIEDADE, SINALIZADAS COM UM “*“E INCLUIR O ARQUIVO DE NOTA FISCAL COMO ANEXO E CLICAR EM

CONFIRMAR NO FINAL DA PAGINA.

GESTAO DE CONTRATOS (GCONT/SIAG-C)
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¢. ITENS: APOS 0 PREENCHIMENTO, 0 CAMPO ITENS SERA LIBERADO PARA PREENCHIMENTO: CLICAR EM
SELECIONE E SELECIONAR A PARCELA QUE SERA REALIZADO O ATESTO.

ITENS DADOS ORCAMENTARIOS

—‘ DADQOS DOS ITENS

PARCELA* | SELECIONE

SELECIONE

NENHUM ITEM ENCONTRADO. 1- AGOSTO 2023

2 - SETEMBRO 2023
3 - OVEMBRO 2023

i. AO SELECIONAR A PARCELA DESEJADA, A LISTAGEM DOS ITENS DO CONTRATO SERA APRESENTADA, PARA QUE
POSSA SER PREENCHIDO O VALOR UNITARIO E A QUANTIDADE QUE FOI PAGA, DE ACORDO COM A NOTA FISCAL.

DADOS DOS ITENS

PARCELA* | 1- AGOSTO 2023 - |
EXECUTADO
SEQ. DESCRIGAO NAT REEA :
DESPESA VALOR UNITARIO QTDE. TOTAL
1 |}5‘ ‘CDMPUTADUR TIPO 1. (APORVADO PELA DGTI - CEPROMAT, ABRIL/2014). ‘ ‘ 44906214 ‘ ‘ 0,00 ‘ ‘ 1.00 ‘ ‘ 0,00 i
TOTAL RS 0.00

iv. DADOS OR(;AMENTﬁRll'JS: DEVERA SER INFORMADO O VALOR DO EMPENHO QUE FOI UTILIZADO PARA O
PAGAMENTO DO RESPECTIVO ITEM, CONTENDO AS SEGUINTES COLUNAS: EMPENHO - NUMERO DO EMPENHO A
UTILIZAR; SALDO DO EMPENHO E O VALOR QUE SERA UTILIZADO NO PAGAMENTO DA PARCELA PARA ESTE ITEM

DADOS DOS ITENS

PARCELA* | 1- MARCO 2023 - |
SEQ. DESCRICAO NATUREZA DESPESA VALOR TOTAL EMPENHO SALDO VALOR UTILIZAR
CAFE TORRADO E M0IDO, EMBALAGEM A
VACUO DE PRIMEIRA QUALIDADE CONTENDO
1 IDENTIFICAGAO DO PRODUTO, MARCA DO 33903006 R$30.000,00 1INE2023.123456 R$9.800,00 RS 4.000,00
‘E‘_ FABRICANTE, DATA DE FABRICAGAO E PRAZO o ' S o
DE VALIDADE, SELO DE PUREZA DA ASSOCIACAO
BRASILEIRA.

OBSERVAGAO: CASO A NATUREZA DE DESPESA DA DOTACAO ORGAM ENTARIA CADASTRADA NO CONTRATO FOR DIFERENTE
DA NATUREZA DE DESPESA DO ITEM, 0 CAMPO DADOS ORGAMENTARIOS APARECERA A SEGUINTE INFORMAGADO:

EMPENHO SALDO VALOR UTILIZAR

NENHUM EMPENHO ENCONTRADO.
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